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烟 台 文 化 旅 游 职 业 学 院

地震预防及应急处置
一、总则

为加强应对突发地震灾害时的应急处置工作，确保学院在破

坏性地震发生后，地震应急工作能够高效、有序地进行，最大限

度地减轻地震灾害造成的损失，根据上级部门的要求，结合我院

实际，特制定本预案。

二、应急机构及职责

（一）成立防震减灾工作领导小组

破坏性地震发生后或临震地震预报发布后，领导小组立即转

为“抗震救灾指挥部”，指挥部设在学院办公室，组织领导地震

应急工作。领导小组组成如下：

组 长（总 指 挥）：党政主要负责人

副组长（副总指挥）：党委班子全体成员

成 员：各系部、处（科）室负责人

学院抗震救灾指挥部下设 6 个应急工作小组：综合协调组、

应急疏散组、抢险救灾组、医疗救护组、安全保卫组、后勤保障

组。

（二）职责

1.全面负责学院防震减灾工作，对师生进行自救互救、避震
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疏散知识和安全常识的宣传教育、提高应急意识和抵御地震灾害

的能力。

2.制定破坏性地震应急预案，在相关专业人员的指导下组织

演练。

3.临震预报发布后，负责对学院进行防震、避震、自救互救

知识的强化宣传和学院应急预案的实施。

4.震后，全面负责学院地震应急救援工作，指挥学院师生立

即投入抗震救灾活动。

5.负责向上级汇报灾情，必要时争取外援。

（三）应急工作小组的组成及职责

1. 综合协调组

组长：学院办公室负责人、宣传处负责人

成员：办公室副主任及相关工作人员

职责：

（1）收集、拟写学院开展防震减灾应急工作的报告、总结

及上情下达，下情上报。

（2）协调各应急组之间的应急救援工作。

（3）负责宣传报道，起草简报，承担指挥部的日常事务。

（4）安排地震应急救援期间的值班工作。

2.应急疏散组

组长：各系部、处室负责人

成员：全体教职工

职责：
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（1）确定避震安全场所。一旦发生地震，组织师生就近避

震，并有序、快速疏散。

（2）有计划地对师生进行防震知识的宣传、教育、培训和

引导，防止发生踩踏事故。

（3）根据学院教学班级分布状况、楼层高矮、安全出口和

疏散通道的多少等实际情况，规划、确定地震应急疏散路线，随

时保持疏散通道畅通，并设立醒目的安全疏散标志（夜间，所有

疏散通道的照明设施设备必须完好无损，通夜照明）并定期组织

师生开展防震模拟演练。

（4）接到上级临震预报（或地震发生），学院领导和有关

人员迅速奔赴现场，组织师生避震、紧急疏散。疏散过程中，要

对各层楼道、梯口安排专人负责，以便撤离疏散时井然有序，迅

速安全撤离至避震安全场所，同时报告上级部门，视情请求援助。

3.抢险救灾组

组长：学生处处长

成员：学生处、团委、全体党员、青壮年教师、学生干部

职责：

（1）组织指挥全院师生迅速进行自救互救，转移受伤人员、

抢救被埋压人员。

（2）组织抢救重要财产、档案等。

（3）协调相关部门尽快恢复被破坏的供水、供电、通讯等

设施。

（4）负责可能发生的火灾预防和扑救。
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（5）做好灾情调查、统计、上报工作。

4.医疗救护组

组长：医务室负责人

职责：(1)在指定地点建立医疗救护点，准备好必要的药品、

救护器具等。

(2)对轻伤师生进行救治，及时联系 120 抢救重伤员，确保

伤员能够及时救治。

5.安全保卫组

组长：安全保卫处负责人

成员：安保处全体职工

职责：

（1）破坏性地震或强有感地震发生后，组织对重点部位的

安全保护工作，避免哄抢和人为破坏。

（2）负责维护治安，协助开展伤员救治和火灾等扑救工作。

6.后勤保障组

组长：总务处、财务处负责人

成员：总务处、财务处全体职工

职责：

（1）应急所需物资、装备、设备、器材、食品等供应。

（2）负责接待及其他后勤保障工作。

四、地震应急疏散路线

1.1 号楼人员按照就近疏散的原则，沿最近楼梯出楼后至东

侧操场集结。（以足球场中圈为中心，向外排列，远离旗杆和主
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席台）

2.2 号楼人员按照就近疏散的原则，沿最近楼梯出楼后向北

疏散至校外西侧停车场集结。（烹饪系负责落实 2 号楼北侧推拉

门钥匙（消防斧）存放位置并告知所有教师，确保第一时间开门）

3.3 号公寓人员出楼后，沿文创路、文昌路至大门口停车场

集结。

4.4 号公寓人员出楼后，沿 6 号楼前后（文达路）或（文泉

路）向东疏散至操场集结。

5.5 号公寓人员出楼后，沿 5 号楼南侧向南疏散至 旅游大

道宽阔地带集结。

6.6 号楼人员按照就近疏散的原则，沿最近楼梯出楼后，向

东疏散至操场集结。

7.7 号楼人员按照就近疏散的原则，沿最近楼梯出楼后，至

楼前广场或东侧操场集结。

8.8 号楼人员按照就近疏散的原则，沿最近楼梯出楼后，至

楼前 旅游大道宽阔地带或操场集结。

9.(1）9 号楼 A 区

【说明：教学楼走廊内自东向西有四个消防栓，编号为 1234

号。以 1、2 号消防栓中间位置为 M; 3、4 号消防栓中间位置为

N，】

①M 点以东人员沿东北楼梯出口疏散；出楼后，至楼北侧旅

游大道、孔子像北侧宽阔地带集结。

②M-N 之间人员沿中楼梯出口疏散；出楼后，向西、北疏散
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至玫瑰园或旅游大道宽阔地带集结。

③N 点以西人员沿西楼梯出口疏散；出楼后，向西、北疏散

至玫瑰园或旅游 大道宽阔地带集结。

（2）9 号楼 B 区

①M 点以东以东人员沿东南楼梯出口疏散；出楼后，疏散至

楼南侧空阔地带集结。

②M-N 之间人员沿中楼梯出口疏散；出楼后，向西、南疏散

至楼南侧空阔地带集结。

③N 点以西人员沿西楼梯出口疏散；出楼后，向西、南疏散

至楼南侧空阔地带集结。

（3）9 号楼 C 区

人员沿 A 区东北楼梯出口疏散；出楼后，至楼北侧旅游大

道、孔子像北侧宽阔地带集结。

10.10 号楼 A 区、C 区

【说明：教学楼走廊内自东向西有四个消防栓，编号为 1234

号。以 1、2 号消防栓中间位置为 M; 3、4 号消防栓中间位置为

N，】

①M 点以东人员沿东楼梯出口疏散；出楼后，至楼北侧旅游

大道宽阔地带集结。

②M-N 之间人员沿中楼梯出口疏散；出楼后，向西、北疏散

至楼北侧旅游大道宽阔地带集结。

③N 点以西人员沿西楼梯出口疏散；出楼后，至楼北侧旅游

大道宽阔地带集结。
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（2）10 号楼 B 区

①M 点以东人员沿东南出口疏散；出楼后，疏散至楼南侧空

阔地带集结。

②M-N 之间人员沿中楼梯疏散；出楼后，向西、南疏散至楼

南侧空阔地带集结。

③N 点以西人员沿西出口疏散；出楼后，向西、南疏散至楼

南侧空阔地带集结。

（3）10 号楼 C 区

人员沿 A 区西北楼梯出口疏散；出楼后，至楼北侧旅游大

道宽阔地带集结。

11.11 号楼按照就近疏散的原则，沿最近楼梯出楼后，至楼

北侧旅游大道宽阔地带集结。

12-15 号楼按照就近疏散的原则，沿最近楼梯出楼后，至楼

西侧宽阔地带集结。

五、临震应急行动

1.接到上级临震预(警)报后，领导小组立即进入临战状态，

依法发布有关消息和警报，全面组织各项抗震救灾工作。各应急

工作小组随时准备执行应急救援任务。

2.组织有关人员对所属建筑进行全面检查，封堵，关闭危险

场所，停止各项室内大型活动。

3.加强对易燃易爆物品的管理，保证防震减灾工作顺利进行。

4.加强对广大师生宣传教育，做好师生、学生家长思想稳定

工作。
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5.加强各类值班值勤，保持通信畅通，及时掌握各种情况，

全力维护正常的教学、工作和生活秩序。

6.落实各项物资准备。

六、地震发生时应急行动

（一）紧急避震、疏散

1.上课期间： A、上课（任课教师，为第一责任人），教师

迅速组织学生就地避震，立即打开教室门并指挥学生迅速抱头、

闭眼，躲在各自的课桌旁，尽量蜷曲身体，降低身体重心，并尽

可能用书包等物品保护头部；地震结束后迅速按照按照从底层到

高层、由离疏散出口近至远依次疏散，到操场避震。B、院内其

他处室人员遵上操作。

2.就餐期间：A、在餐厅就餐的学生在值班教师及系部相关

教师（为第一责任人）的组织下先就地避震，立即打开食堂大门

并指挥学生迅速抱头、闭眼，躲在各自的餐桌旁，尽量蜷曲身体，

降低身体重心，并尽可能用书包等物品保护头部；地震结束后迅

速按照离出口“由近及远”原则迅速向避震安全场所撤离；B、

院内其他处室人员遵上操作。

3.午休及夜间休息时间：室内学生在值班教师、宿管员（为

第一责任人）的组织下先就地避震，立即打开门（宿管员立即打

开宿舍大门），学生应迅速抱头、闭眼，躲在各自铺的下铺内的

两角处，尽量蜷曲身体，降低身体重心，并尽可能用枕头等物品

保护头部；地震结束后值班教师、宿管员迅速指挥学生按照从底

层到高层、由离疏散出口近至远依次疏散，向避震安全场所撤离。
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（二）震时避震要点

1.地震时，全校学生、教职工应就近避震，利用有利地形及

小空间保护自己。将身体尽量缩成一团，迅速抱头、闭眼、躲在

各自的课桌、餐桌下（旁）、床铺下铺内的两角处。

2.首次地震结束后，第一时间开展学生、教职工疏散。在建

筑物内的师生，应该到室外合适的地方(如：空旷场地或避震安

全场所)躲避，原地蹲下，双手保护头部。注意避开高大建筑物

或危险物（如围墙、连廊、旗杆、电线杆等）。严禁靠近建筑物。

（三）紧急疏散要点

1.要有顺序地疏散，从就近楼梯下楼，下楼时要走楼梯内弯，

不准在楼梯或走廊内互相拥挤，更不得回跑，避免跌倒、踩踏。

2.相关老师应在每层楼梯处把守，指挥学生有秩序地疏散，

疏散人员要听从指挥有序疏散。

3.疏散过程中，行动要迅速，，排队有秩序地前进，不要争

先恐后、慌乱奔跑。迅速转移到安全区域。

4.疏散过程中，可以用书包、双手等护头，以防被砸伤。

5.疏散途中尽可能不要穿过建筑物，要尽量避开建筑物和电

线。

6.各班学生到达集中地后，要立即蹲下，保护头部。以班为

单位集队，各班应立即清点人数，并向总指挥报告。

七、震后应急行动

1.破坏性地震发生后，领导小组和各应急小组成员必须尽快

赶到学院集结待命。




